
Aufbewahrungsdetails zur E-Studierendenakte

Stand: 04.11.2025

Dokumentenart Dokumentgruppe Dokumenttyp
Aufbewahrungs-
frist (in Monaten)

Aussonderung
s-art (A,B,V)

Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Eingereichte Unterlagen für das Auswahlverfahren 60 V

Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Prüfungsunterlagen  60 V

Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Studienplatztausch 60 V

Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Eignungsfeststellungsbescheid 60 V

Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Deutscher Sprachnachweis 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Beruflich Qualifiziert 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Antrag auf Einschreibung 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Antrag auf Wiedereinschreibung 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Zulassung zur Promotion 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Einstufungsbescheid in höheres FS 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Hochschulzugangsberechtigung (HZB) 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Lebenslauf 60 A

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Nachweis der Fakultät über die bestandene Eignungsfeststellungsprüfung 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Nachweis der Fakultät über die erforderlichen Sprachkompetenzen 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Nachweis des bisherigen Studienabschlusses 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Unbedenklichkeitsbescheinigung 60 V

Bewerbendenverwaltung Einschreibung Vollständige Exmatrikulationsbescheinigung 60 A

Bewerbendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Klage 120 B

Die Aufbewahrungsfristen für studienrelevante Unterlagen beginnen grundsätzlich erst nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das jeweilige Dokument 
entstanden oder der Bearbeitungsvorgang abgeschlossen wurde.
Für Bewerbendenverwaltungsunterlagen ohne Immatrikulation gilt abweichend zu unten genannten Fristen eine Sonderregelung: Diese werden bereits nach 12 
Monaten ausgesondert bzw. vernichtet.
Bestimmte Unterlagen werden nicht in der elektronischen Studierendenakte gespeichert, um den Datenschutz zu gewährleisten. Hierzu gehören Unterlagen zu 
Sonderanträgen, Ausweisdokumente sowie sensible Gesundheitsinformationen aus Beurlaubungsanträgen mit den Gründen Krankheit oder Pflege.
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Bewerbendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Klageentscheidung 120 B

Bewerbendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Klageerwiderung 120 B

Bewerbendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Schriftverkehr mit Anwalt 120 B

Bewerbendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Vorläufiger Rechtsschutz 120 B

Bewerbendenverwaltung Schriftverkehr / Sonstiges Anfragen Dritter 60 B

Bewerbendenverwaltung Schriftverkehr / Sonstiges Anschreiben mit Begründung für Falschbewerbung 60 V

Bewerbendenverwaltung Zulassung Ablehnung der Zulassung zum Studium 60 V

Bewerbendenverwaltung Zulassung Antrag auf Zulassung 60 V

Bewerbendenverwaltung Zulassung Ausschlussbescheid 60 V

Bewerbendenverwaltung Zulassung Rückstellungsbescheid 60 V

Bewerbendenverwaltung Zulassung Zulassungsbescheid 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Nachweis zu einer Namensänderung 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Bescheinigung über gezahlte Semesterbeiträge 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Antrag auf Einschreibung 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Antrag auf Wiedereinschreibung 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Bescheinigung des Masterprüfungsausschusses 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Deutscher Sprachnachweis 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Immatrikulationsbescheid 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Zulassung zur Promotion 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Einstufungsbescheid in höheres FS 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Hochschulzugangsberechtigung (HZB) 600 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Lebenslauf 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Nachweis des bisherigen Studienabschlusses 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Transcript of Records (ToR) über mindestens 180 Leistungspunkte 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Unbedenklichkeitsbescheinigung 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Vollständige Exmatrikulationsbescheinigung 60 A

Studierendenverwaltung Einschreibung Zweithörer - Studienbescheinigung der Ersthochschule für Einschreibe-Semester 60 V

Studierendenverwaltung Einschreibung Einwilligungserklärung Minderjährige 60 V

Studierendenverwaltung Beurlaubung Nachweise / einzureichende Unterlagen 60 V

Studierendenverwaltung Exmatrikulation Entlastungsvermerk 60 V

Studierendenverwaltung Exmatrikulation Exmatrikulationsantrag 60 V

Studierendenverwaltung Exmatrikulation Exmatrikulationsbescheid und Rentenbescheinigung 600 A
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Studierendenverwaltung Gebühren und Beiträge Bescheinigung über gezahlte Semesterbeiträge 60 V

Studierendenverwaltung Gebühren und Beiträge Erstattungsantrag 60 V

Studierendenverwaltung Gebühren und Beiträge Erstattungsbescheid 60 V

Studierendenverwaltung Gebühren und Beiträge Gebührenbescheid, inkl. Aufforderung zur Rückmeldung 60 V

Studierendenverwaltung Gebühren und Beiträge Mahnung zum Gebührenbescheid 4 V

Studierendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Klage (vom Gericht) 120 B

Studierendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Klageentscheidung 120 B

Studierendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Klageerwiderung 120 B

Studierendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Schriftverkehr mit Kanzleien 120 B

Studierendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Weitere Unterlagen 120 V

Studierendenverwaltung Schriftverkehr / Sonstiges Sonstige Dokumente   60 B

Studierendenverwaltung Stammdaten Antrag auf Akteneinsicht 60 V

Studierendenverwaltung Stammdaten Antrag auf Änderung der Stammdaten 60 A

Studierendenverwaltung Stammdaten Dokumentation/Bestätigung über Änderung der Stammdaten 60 V

Studierendenverwaltung Stammdaten Nachweis 60 V

Studierendenverwaltung Stammdaten Datenkontrollblatt 60 A

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Anfragen Dritter 60 V

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente BaföG-Bescheinigung (Formblatt 2) 60 V

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Exmatrikulationsbescheinigung 600 A

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Hörerstatusschein 60 V

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Interne Bescheinigung 60 V

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Sonstige Bescheinigungen 60 V

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Studienbescheinigung 60 V

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Studienzeitbescheinigungen/Studienverlauf 600 A

Studierendenverwaltung Statusrelevante Dokumente Datenkontrollblatt 60 V

Studierendenverwaltung Studiengangs-/Fachwechsel Anrechnungen 60 V

Studierendenverwaltung Studiengangs-/Fachwechsel Antrag auf Studiengangs-/Fachwechsel 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Abschlussarbeit 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Änderung des Titels der Abschlussarbeit 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Anmeldung der Abschlussarbeit / Thesis 60 A

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Notenbescheinigung 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Erklärung zur selbstständigen Anfertigung der Abschlussarbeit 60 A
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Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Gutachten / Protokollbögen 60 A

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Prüfer*innen/Gutachter*innenbestellung 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Rechtsbehelfsbelehrung (Abschlussarbeiten) 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Vertrag zu Abschlussarbeiten (ggf. Geheimhaltungserklärung) 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Zulassungsbescheid zur Abschlussarbeit 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussarbeiten Eingangsbestätigung 60 B

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Abschluss ToR 600 A

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Bescheinigung über bestandene Zusatzprüfung 600 V

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Diploma Supplement 600 A

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Englische Kopie der Urkunde 600 A

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Englische Kopie des Zeugnisses 600 A

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Urkunde 600 A

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Weitere Zeugnisse 600 V

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Zertifikate 600 V

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Zeugnis 600 A

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Zweitschriftausstellung 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Zweitschriften 600 V

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Vorläufiges Zeugnis 60 V

Prüfungsverwaltung Abschlussdokumente Ausgangsbestätigung Abschlussdokumente 60 V

Prüfungsverwaltung Anerkennungsverfahren Leistungen aus vorherigem Studium 60 V

Prüfungsverwaltung Anerkennungsverfahren Anerkennungsantrag für Leistungen 60 V

Prüfungsverwaltung Anerkennungsverfahren Anerkennungsbescheid für Leistungen 60 V

Prüfungsverwaltung Anerkennungsverfahren Bescheid über Einstufung in höheres FS 60 V

Prüfungsverwaltung Anerkennungsverfahren Einstufungsantrag 60 V

Prüfungsverwaltung Anerkennungsverfahren Nicht-Anerkennung von Prüfungsleistungen 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Antrag auf Akteneinsicht (Prüfungen) 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Attest 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Aufnahme Zusatzmodule auf Zeugnis 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Beantragung zusätzlicher Prüfungsversuche 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Bescheid Verschiebung wegen Studienverlängerung 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Endgültig Nicht-Bestanden (EN)-Aufhebungsbescheid 600 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Endgültig nicht bestandene (Teil-) Studiengänge/Prüfungsleistungen 600 V
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Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Postzustellungsurkunde für Endgültig Nicht-Bestanden Bescheid (EN-PZU) 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Fristverlängerung 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Genehmigung zusätzlicher Prüfungsversuche 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Modulabwahl 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Nachteilsausgleich 60 A

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Nachträgliche Prüfungsanmeldung 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide PO-Wechsel 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Prüfungsberechtigungen 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Prüfungsrücktritt 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Schriftverkehr 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Vertiefungs- / Bereichswechsel 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Vorlagen der Prüfungsausschüsse 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Zusätzliche Prüfungsleistung 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Nicht-Bestanden Bescheid 60 V

Prüfungsverwaltung Anträge und Bescheide Nicht-Bestanden Aufhebungsbescheid 60 B

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen 4,0 Bescheinigung 60 V

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen Externe Leistungsbescheinigungen 60 V

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen Gutachten/Rankings für Stipendien 60 V

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen Leistungsbescheinigungen 60 V

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen Praktikumsbescheinigung 60 V

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen Sonstige Bescheinigungen 60 V

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen Studienabschlussfinanzierung BaföG 60 V

Prüfungsverwaltung Bescheinigungen Unbedenklichkeitsbescheinigung 60 V

Prüfungsverwaltung Incomings Bewerbung und Zulassung 120 V

Prüfungsverwaltung Incomings Ankunfts- und Abreisebescheinigungen 120 V

Prüfungsverwaltung Incomings Bewilligung 120 V

Prüfungsverwaltung Incomings Zahlungen 120 V

Prüfungsverwaltung Incomings Recognition Outcomes 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum Grant Agreement 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum Learning Agreement 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum Formular Social Top-Up 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum Reisekostenformular 120 V
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Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum Erfahrungsbericht 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum EU Survey 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum Zahlungen 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Praktikum Diploma Supplement 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Online Learning Agreement 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Grant Agreement 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Formular Social Top-Up 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Reisekostenformular 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Zahlungen 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Confirmation of Stay 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Transcript of Records 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Anerkennungsnachweis 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings Erasmus-Studium Sonstige Dokumente für das Auslandssemester 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings HHU Mobility Grants Stipendienvereinbarung 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings HHU Mobility Grants Ankunftsbestätigung 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings HHU Mobility Grants Immatrikulationsnachweis 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings HHU Mobility Grants Gesamtaufenthaltsbestätigung 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings HHU Mobility Grants Zahlungen 120 V

Prüfungsverwaltung Outgoings HHU Mobility Grants BaföG-Bescheinigungen 120 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Abmeldung von Prüfung 60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Anmeldung Individualprüfung 60 A

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Anmeldung Vertiefung/Schwerpunkt 60 A

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Anmeldung zur Prüfung 60 A

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Aufgabenstellungen 60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Eingangsbestätigung für schriftliche Arbeiten 60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente
Erklärung über eigenständige Anfertigung bzw. Kennzeichnung der Teile bei 
Gruppenarbeiten

60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Hausarbeit 60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Klausur 60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Prüfungsprotokolle 60 A

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Selbständigkeitserklärung zu schriftlichen Arbeiten 60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Studienarbeit / Projektarbeit 60 V

Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Prüfungszulassung - Ladung 60 V
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Prüfungsverwaltung Prüfungsdokumente Absolvieren zusätzlicher Module 60 V

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Gutachten 120 V

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Klage 120 B

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Klage EN-Bescheid 120 B

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Klageentscheidung 120 B

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Klageerwiderung 120 B

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Protokollbögen 120 V

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Zustellungsnachweise 120 V

Prüfungsverwaltung Rechtsmittelverfahren Schriftverkehr Rechtsanwälte 120 V

Prüfungsverwaltung Sonstige Dokumente Anfragen Dritter 60 V

Prüfungsverwaltung Sonstige Dokumente Briefe 60 V

Prüfungsverwaltung Sonstige Dokumente Kontoauszug 60 V

Prüfungsverwaltung Sonstige Dokumente Meldungen zum Mutterschutz 60 V

Prüfungsverwaltung Sonstige Dokumente Sonstige Dokumente / Schriftverkehr 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Anhörung im Täuschungsverfahren 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Anzeige eines Täuschungsverfahrens 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Beschluss über einen Täuschungsversuch 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Entscheidung im Verfahren Täuschungsversuch 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Stellungnahmen 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Täuschungs-/ Widerspruchsverfahren 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Täuschungsversuch 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Zustellungsnachweise 60 V

Prüfungsverwaltung Täuschungsverfahren Bescheid 60 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Eingangsbestätigung Widerspruch 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch Bescheid 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch Bescheid bei Eignungsprüfung 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch EN-Bescheid 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch gegen Bescheid im Täuschungsverfahren 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch gegen Bescheid über Anerkennung von Prüfungsleistungen 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch gegen Bescheid über Nachteilsausgleich 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch gegen Eignungsprüfung/ Bescheid seitens Bewerber*innen 120 V
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Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch gegen Note 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Stellungnahmen 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Entscheidung Prüfungsausschuss 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Entscheidungsempfehlung Prüfungsverwaltung 120 V

Prüfungsverwaltung Widersprüche Widerspruch gegen Prüfungsergebnis 120 V
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