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Die Aufbewahrungsfristen fiir studienrelevante Unterlagen beginnen grundsatzlich erst nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das jeweilige Dokument
entstanden oder der Bearbeitungsvorgang abgeschlossen wurde.

Fir Bewerbendenverwaltungsunterlagen ohne Immatrikulation gilt abweichend zu unten genannten Fristen eine Sonderregelung: Diese werden bereits nach 12
Monaten ausgesondert bzw. vernichtet.

Bestimmte Unterlagen werden nicht in der elektronischen Studierendenakte gespeichert, um den Datenschutz zu gewahrleisten. Hierzu gehdéren Unterlagen zu
Sonderantragen, Ausweisdokumente sowie sensible Gesundheitsinformationen aus Beurlaubungsantragen mit den Griinden Krankheit oder Pflege.

Aufbewahrungs- Aussonderung

Dokumentenart Dokumentgruppe Dokumenttyp frist (in Monaten) s-art (A,B,V)
Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Eingereichte Unterlagen fir das Auswahlverfahren 60 \
Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Prifungsunterlagen 60 \Y;
Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Studienplatztausch 60 \Y;
Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Eignungsfeststellungsbescheid 60 vV
Bewerbendenverwaltung Auswahlverfahren Deutscher Sprachnachweis 60 \Y,
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Beruflich Qualifiziert 60 \Y;
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Antrag auf Einschreibung 60 V
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Antrag auf Wiedereinschreibung 60 \Y
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Zulassung zur Promotion 60 V
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Einstufungsbescheid in héheres FS 60 \Y
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Hochschulzugangsberechtigung (HZB) 60 Y,
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Lebenslauf 60 A
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Nachweis der Fakultat Gber die bestandene Eignungsfeststellungspriifung 60 \
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Nachweis der Fakultat Gber die erforderlichen Sprachkompetenzen 60 \Y
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Nachweis des bisherigen Studienabschlusses 60 \
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Unbedenklichkeitsbescheinigung 60 vV
Bewerbendenverwaltung Einschreibung Vollstdndige Exmatrikulationsbescheinigung 60 A
Bewerbendenverwaltung Rechtsmittelverfahren Klage 120 B
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Klageentscheidung

Klageerwiderung

Schriftverkehr mit Anwalt

Vorlaufiger Rechtsschutz

Anfragen Dritter

Anschreiben mit Begriindung fiir Falschbewerbung
Ablehnung der Zulassung zum Studium

Antrag auf Zulassung

Ausschlussbescheid

Ruckstellungsbescheid

Zulassungsbescheid

Nachweis zu einer Namensanderung
Bescheinigung Uber gezahlte Semesterbeitrage
Antrag auf Einschreibung

Antrag auf Wiedereinschreibung

Bescheinigung des Masterpriifungsausschusses
Deutscher Sprachnachweis
Immatrikulationsbescheid

Zulassung zur Promotion

Einstufungsbescheid in héheres FS
Hochschulzugangsberechtigung (HZB)

Lebenslauf

Nachweis des bisherigen Studienabschlusses
Transcript of Records (ToR) Uber mindestens 180 Leistungspunkte
Unbedenklichkeitsbescheinigung

Vollstandige Exmatrikulationsbescheinigung
Zweithorer - Studienbescheinigung der Ersthochschule fir Einschreibe-Semester
Einwilligungserklarung Minderjahrige

Nachweise / einzureichende Unterlagen
Entlastungsvermerk

Exmatrikulationsantrag

Exmatrikulationsbescheid und Rentenbescheinigung
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Statusrelevante Dokumente
Statusrelevante Dokumente
Statusrelevante Dokumente
Statusrelevante Dokumente
Statusrelevante Dokumente
Statusrelevante Dokumente
Statusrelevante Dokumente
Statusrelevante Dokumente
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Studiengangs-/Fachwechsel
Studiengangs-/Fachwechsel
Abschlussarbeiten
Abschlussarbeiten
Abschlussarbeiten
Abschlussarbeiten
Abschlussarbeiten

Bescheinigung Uber gezahlte Semesterbeitrage
Erstattungsantrag

Erstattungsbescheid

Gebuhrenbescheid, inkl. Aufforderung zur Riickmeldung
Mahnung zum Gebulhrenbescheid

Klage (vom Gericht)

Klageentscheidung

Klageerwiderung

Schriftverkehr mit Kanzleien

Weitere Unterlagen

Sonstige Dokumente

Antrag auf Akteneinsicht

Antrag auf Anderung der Stammdaten
Dokumentation/Bestétigung Gber Anderung der Stammdaten
Nachweis

Datenkontrollblatt

Anfragen Dritter

BafdG-Bescheinigung (Formblatt 2)
Exmatrikulationsbescheinigung
Horerstatusschein

Interne Bescheinigung

Sonstige Bescheinigungen
Studienbescheinigung
Studienzeitbescheinigungen/Studienverlauf
Datenkontrollblatt

Anrechnungen

Antrag auf Studiengangs-/Fachwechsel
Abschlussarbeit

Anderung des Titels der Abschlussarbeit
Anmeldung der Abschlussarbeit / Thesis
Notenbescheinigung

Erklarung zur selbststandigen Anfertigung der Abschlussarbeit
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Antrage und Bescheide
Antrage und Bescheide

Gutachten / Protokollbégen
Prifer*innen/Gutachter*innenbestellung
Rechtsbehelfsbelehrung (Abschlussarbeiten)
Vertrag zu Abschlussarbeiten (ggf. Geheimhaltungserklarung)
Zulassungsbescheid zur Abschlussarbeit
Eingangsbestatigung

Abschluss ToR

Bescheinigung lber bestandene Zusatzpriifung
Diploma Supplement

Englische Kopie der Urkunde

Englische Kopie des Zeugnisses

Urkunde

Weitere Zeugnisse

Zertifikate

Zeugnis

Zweitschriftausstellung

Zweitschriften

Vorlaufiges Zeugnis

Ausgangsbestatigung Abschlussdokumente
Leistungen aus vorherigem Studium
Anerkennungsantrag fiir Leistungen
Anerkennungsbescheid fiir Leistungen

Bescheid Uber Einstufung in héheres FS
Einstufungsantrag

Nicht-Anerkennung von Prifungsleistungen

Antrag auf Akteneinsicht (Prifungen)

Attest

Aufnahme Zusatzmodule auf Zeugnis

Beantragung zusatzlicher Prifungsversuche
Bescheid Verschiebung wegen Studienverlangerung
Endguiltig Nicht-Bestanden (EN)-Aufhebungsbescheid
Endgliltig nicht bestandene (Teil-) Studiengange/Prifungsleistungen
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Incomings
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Outgoings Erasmus-Praktikum
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Outgoings Erasmus-Praktikum
Outgoings Erasmus-Praktikum

Postzustellungsurkunde fur Endgultig Nicht-Bestanden Bescheid (EN-PZU)

Fristverlangerung

Genehmigung zuséatzlicher Prifungsversuche

Modulabwahl

Nachteilsausgleich

Nachtragliche Prifungsanmeldung
PO-Wechsel
Prifungsberechtigungen
Prifungsricktritt

Schriftverkehr

Vertiefungs- / Bereichswechsel
Vorlagen der Prifungsausschiisse
Zusatzliche Prifungsleistung
Nicht-Bestanden Bescheid
Nicht-Bestanden Aufhebungsbescheid
4,0 Bescheinigung

Externe Leistungsbescheinigungen
Gutachten/Rankings fiur Stipendien
Leistungsbescheinigungen
Praktikumsbescheinigung

Sonstige Bescheinigungen
Studienabschlussfinanzierung Baf6G
Unbedenklichkeitsbescheinigung
Bewerbung und Zulassung
Ankunfts- und Abreisebescheinigungen
Bewilligung

Zahlungen

Recognition Outcomes

Grant Agreement

Learning Agreement

Formular Social Top-Up
Reisekostenformular
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Erfahrungsbericht

EU Survey

Zahlungen

Diploma Supplement

Online Learning Agreement

Grant Agreement

Formular Social Top-Up
Reisekostenformular

Zahlungen

Confirmation of Stay

Transcript of Records
Anerkennungsnachweis

Sonstige Dokumente fur das Auslandssemester
Stipendienvereinbarung
Ankunftsbestatigung
Immatrikulationsnachweis
Gesamtaufenthaltsbestatigung
Zahlungen

BafdG-Bescheinigungen
Abmeldung von Prifung
Anmeldung Individualprifung
Anmeldung Vertiefung/Schwerpunkt
Anmeldung zur Priifung
Aufgabenstellungen
Eingangsbestatigung flr schriftliche Arbeiten

CIKIdIung upel elgyelisidiiuiye Arlieruygyuily vLw. neriLeiciinuily uer 1 ele el

NRriinnanarhaitan

Hausarbeit
Klausur
Prifungsprotokolle

Selbstandigkeitserklarung zu schriftlichen Arbeiten

Studienarbeit / Projektarbeit
Prifungszulassung - Ladung
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Sonstige Dokumente
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Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Tauschungsverfahren
Widerspriiche
Widerspriiche
Widerspriiche
Widerspriiche
Widerspriiche
Widerspriiche
Widerspriiche
Widerspriiche
Widerspriiche

Absolvieren zuséatzlicher Module
Gutachten

Klage

Klage EN-Bescheid

Klageentscheidung

Klageerwiderung

Protokollbégen

Zustellungsnachweise

Schriftverkehr Rechtsanwalte

Anfragen Dritter

Briefe

Kontoauszug

Meldungen zum Mutterschutz

Sonstige Dokumente / Schriftverkehr
Anhorung im Tauschungsverfahren
Anzeige eines Tauschungsverfahrens
Beschluss uber einen Tauschungsversuch
Entscheidung im Verfahren Tauschungsversuch
Stellungnahmen

Tauschungs-/ Widerspruchsverfahren
Tauschungsversuch
Zustellungsnachweise

Bescheid

Eingangsbestatigung Widerspruch
Widerspruch

Widerspruch Bescheid

Widerspruch Bescheid bei Eignungspriifung
Widerspruch EN-Bescheid

Widerspruch gegen Bescheid im Tauschungsverfahren

Widerspruch gegen Bescheid tUber Anerkennung von Prifungsleistungen
Widerspruch gegen Bescheid tiber Nachteilsausgleich

Widerspruch gegen Eignungsprifung/ Bescheid seitens Bewerber*innen
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Widerspriiche
Widerspriiche
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Widerspruch gegen Note

Stellungnahmen

Entscheidung Prifungsausschuss
Entscheidungsempfehlung Priifungsverwaltung
Widerspruch gegen Prifungsergebnis
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